ROMANIA JUDETUL SUCEAVA
MUNICIPIUL RADAUTI '

Primaria MunicipiuluiRadauti
Str. Piata Unirii, Nr. 2~4, Municipiul Radauti, Judetul Suceava, cod 725400
Telefon: 0230 561 140 Fax: 0230 564 703 E-mail: resurseumane@primariaradauti.ro

ANUNT

In conformitate cu prevederile art. 617, alin. (2) si art. 618, alin. (3) din Ordonanta de Urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, coroborat cu prevederile art. 39 din H.G.R. nr.
611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici,
cu modificarile si completirile ulterioare, Primaria Municipiul Radauti organizeaza concurs de
recrutare, pentru ocuparea pe duratd nedeterminatd a functiei publice de executie vacante de referent,
clasa a Ill-a, grad profesional superior, din cadrul Directiei arhitecului-sef, compartiment locativ,
asociatii de proprietari, administrarea cimitirelor din aparatul de specialitate al primarului municipiului
Radauti.

Data, ora si locul desfisuririi concursului:
- proba scrisd: 09.06.2023, ora 09%, la sediul Primariei municipiului Radauti;
- proba interviu: va avea loc in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data sustinerii
probei scrise, la sediul Primariei municipiului Radauti;

Conditiile de participare la concurs:
- studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat;
- vechime minima, in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: 7 ani;
- si indeplinesca conditiile generale, previzute de art. 465, alin.1) din 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in termen de 20 de zile de la data publicarii
anunfului pe site-ul institutiei, respectiv in perioada 04.05.2023-23.05.2023, la sediul Primariei
Municipiului Radauti str. Piata Unirii, nr.2, judetul Suceava. Selectia dosarelor va avea loc in termen de
maximum 5 zile lucratoare de data expirarii termenului de depunere a dosarelor.

Durata timpului de lucru: Durata normala a timpului de muncd este de 8 ore/zi, 40
ore/sdptamana.

Dosarul de inscriere la concurs va cuprinde documente, conform prevederilor art. 49 din
Hotirdrea Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare, dupa cum urmeaza:

a) formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari;

e) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care
sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau
pentru exercitarea profesiei;

f) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoarc, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

g) cazierul judiciar;



h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia,
in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de cétre secretarul comisiei
de concurs.

Principalele atributii si responsabilitati sunt:

Tine evidenta inhumarilor si terenurilor concesionate din cimitir;

Intocmeste si elibereaza acte de concesiune si acorduri de construire cripte;

Emite dispozitii de incasare citre casierie a taxelor pentru locuri de veci, sipat groapa si avize
de construire;

Urmareste intretinerea si amenajarea parcelelor unde se inhumeaza eroi;

Supravegheazi activitatea desfasurata de personalul cu atributii de asigurare a serviciilor 1n
cimitir;

Urmareste permanent ca imprejmuirea cimitirului s fie in stare buna;

Preda amplasamentul la beneficiarii locurilor in cimitir;

Verifica si urmareste lucrarile in cimitir;

Asigurd, urmareste si rispunde de buna desfasurare a intregii activitati specifice in cimitir;

Respecta incadrarea in termenele de solutionare a corespondentei atribuite spre rezolvare de
catre seful ierahic.

Anexdm la prezenta, bibliografia si tematica stabilita de catre conducatorul institutiei.

Sef serviciu administratie publica,
Mitric Elena Livia
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