Aprob,
Functia ordonatorului de credite :

Numele si prenumele ordonatorului de credite,
Semnatura si data

FISA FOSTULUI

A. Denumirea institutiei: PRIMARIA MUNICIPIULUI RADAUTI
B.Compartimentul/serviciul/directia, conform organigramei aprobate: DIRECTIA TEHNICA-
Compartiment intretinere-mecanizare
C. Denumirea postului: INSPECTOR DE SPECIALITATE
D. Nivelul postului: - de executie: X
- de conducere:
E. Functia si gradul profesional ce caracterizeaza postul: INSPECTOR DE SPECIALITATE, gr. 1.
F. Descrierea postului: activitati ingineresti specifice lucrarilor publice, tehnico-edilitare ;
G. Numele si prenumele angajatului (ocupantului postului): -
H. Perioada de proba a angajatului, stabilita potrivit legii © minim 30 zile calendaristice.
J. Atributiile si raspunderile ce revin angajatului:

- tehnoredactarea referate necesitate in vederea initierii‘aprobarii efectuarii lucrarilor tehnico-edilitare pe domeniul
public al Municipiului Radauti;

- participa ca membru la receptionarea lucrarilor curente si de investitii efectuate pe domeniul public al
Municipiului Radauti; :

- tehnoredacteaza diverse materiale pentru sedintele Consiliului Local Radauti;

- participa n comisiile de evaluare a ofertelor la procedurile de achizitie (simplificate, achizitia directa/negocterce
furaje):

- verifica activitatea specifica serviciului de ecarisaj i a parculul zoo:

- asigura secretariatul comisiilor de receptie, cand este cazul: .
= verifica si certifica facturile emise de operatorii economici pentru utilitatile publice: energie electrica, energie
termica, salubritate, apa, apa meteo:
’ . - - ..
- tehnoredactarea adreselorAispunsurilor la corespondenta primita de sefii ierarhici;

= tehnoredactarea diferitelor statisticiadrese oficiale de la diferite institutii;

- primeste si ingtiinjeazi sefii ierarhici de sesizarile scrise si verbale(telefonice) ale cetatenilor cu privire la :

a)  tluminat public

b) lucrari de constructii pe domeniul public/privat
¢) reclamatii

dy alte sesizari

- executa copii xerox dupd planuri, adrese si alte documente necesare Directiei tehnice;

Atributii comune:

- sa respecte incadrarea in termenele de solutionare a corespondentei atribuite spre rezolvare de «.,,ms<iul xcralhlu
superior

- $a yclioneze pentru cunoasterea si punerea in aplicare a dispozitiilor legale, in conformitate cu dmhdlule care ii revin,
cu respectareq eticii profesionale '



¢

- sa isi indeplineasca cu profesionalism, impartialitate si in conformitate cu legea, indatoririle de serviciu si sa se abtina
de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii persoanelor fizice sau juridice ori prestigiului institutiei

- sa respecte normele de conduita profesionala si civica prevazute de lege

- s se conformeze dispozitilor primite de la superiorii ierarhici; sa indeplineasca si alte activitati stabilite de Primar,
Viceprimar si Secretar, pentru buna desfasurare a activitatii institutict

- sa pastreze secretul de serviciu si confidentalitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care ia
cunostinta in exercitarea functiei in conditiile legii. cu exceptia informatiilor de interes public

- sarezolve, in termenele stabilite de catre superiorii ierarhici. lucrarile repariizate

- sa raspunda, potrivit legii, de indeplinirea atributiilor ce-i revin din functia pe care o detine, precum si a atributiilor ce
11 sunt delegate

- i este interzis sa primeasca direct cereri a caror rezolvare intra in competenta sa, sa discute direct cu petentii sau sa
intervina pentru solutionarea acestor cereri

- sa respecte disciplina muncii
- sa respecte in totalitate prevederile normelor de protectia muncii si de prevenire si stingere a incendiilor specifice

locului de munca in care isi desfasoara activitates, regulamentul de ordine interioara, instructiunile de protectia muncii,
masurile de securitate si sanatate a muncii in unitate

Data si semnatura angajatului,




